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บทน า 
ค าช้ีแจง 
  บริษทั CENTURY MIEN (THAILAND)CO.,LTD  เจา้ของผลิตภณัทสิ์นคา้ HIP  ขอสงวนสิทธ์ิในการ
ไมอ่นุญาตใหห้น่วยงานหรือบุคคลใดท่ีไม่ไดรั้บอนุญาตท าส าเนาถอดรหสัหรือแปลคู่มือการโอนบางส่วนหรือ
ทั้งหมดของเน้ือหา ในรูปแบบใดหรือโดยวิธีใด ๆ (เช่น อิเลก็ทรอนิกส์ ถ่ายเอกสาร บนัทึกหรือหมายถึงเป็นไป
ไดอ่ื้น ๆ ) ส าหรับการเผยแพร่ผลิตภณัฑห์รือใชส้ าหรับการใดการคา้เพื่อก  าไร 
คู่มือน้ีอาจมีการเปล่ียนแปลงโดยไม่ตอ้งแจง้ใหท้ราบล่วงหนา้ คู่มืออา้งอิงตวัอยา่งของ บริษทั ช่ือและขอ้มลูถา้
ไม่ไดร้ะบุไวเ้ป็นตวัจริง 
  คู่มือน้ีและคู่มือดงักล่าวใชผ้ลิตภณัฑใ์ด ๆ อาจปรับใหเ้ขา้กบัขอ้ จ  ากดั ใบอนุญาตของผูใ้ช ้คู่มือโดย 
CENTURY MIEN (THAILAND)CO.,LTD น้ี กล่าวถึงในคู่มือน้ีเพ่ือเคร่ืองหมายการคา้ทั้งหมดช่ือทางการคา้
เคร่ืองหมายบริการและโลโกท่ี้เป็นทรัพยสิ์นของบริษทั 
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1.ความต้องการของระบบ 
 

ความตอ้งการของโปรแกรม HIP Time 2011  
 

       1.1 ความต้องการด้านฮาร์ดแวร์ 

  1.1.1 เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

     - หน่วยประมวลผล Intel Pentium 800 Mhz. ข้ึนไป ( หรือเทียบเท่า)  

     - หน่วยความจ า (Ram) 256 MB  

     - พ้ืนท่ีของฮาร์ดดิสค ์50 MB ส าหรับติดตั้งโปรแกรม ท่ีว่างขณะท างานอยา่งนอ้ย 60 MB  

       (เน้ือท่ีในการเก็บขอ้มลูข้ึนอยูก่บัปริมาณของขอ้มลูท่ีบนัทึก) 

  1.1.2 เคร่ืองพิมพ ์

     - ไดทุ้กชนิด ทั้ง Dot Matrix, Inkjet, Laser หรือเคร่ืองพมิพใ์นระบบ Lan (Share Printer)  

  1.1.3 เคร่ืองส ารองไฟฟ้า 

     - เพื่อป้องกนัขอ้มลูเสียหาย ในกรณีท่ีระบบไฟฟ้าขดัขอ้ง เช่น ไฟดบั  

    
 

1.2 ความต้องการด้านซอฟต์แวร์ 

  - ระบบปฏิบติัการวินโดวส์  Windows   
- Crystal Report  Version 10.5 
- Microsoft Dot net Framework 3.5  
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2.ข้อควรระวงัในการตดิตั้งโปรแกรมและใช้งาน 
 

1. ก่อนใชง้านโปรแกรมผูใ้ชจ้ะตอ้งท าการตั้งค่ารูปแบบวนัท่ี/เวลาท่ีเคร่ืองคอมพิวเตอร์ใหพ้ร้อมส าหรับ
การใชง้านซ่ึงหากเป็น Windows XP ใหไ้ปดูท่ีภาคผนวกท่ี 1 และหากเป็น Windows7 ใหไ้ปดูท่ี
ภาคผนวกท่ี 2 

2. แผนกท่ีผูใ้ชห้า้มลบและแกไ้ขช่ือโดยเด็ดขาดคือแผนก “Our Department” 
3. เน่ืองจากโปรแกรม HIP Time 2011 ท ามาเพื่อ Support กบั Hardware หลายๆรุ่นดงันั้นในการเพ่ิมเคร่ือง

ใหม่ทุกคร้ังตอ้งเลือก ประเภทของเคร่ืองบนัทึกเวลาใหต้รงกบัรุ่น 
4. การค านวณรายงานหรือการท ารายงานจะไม่แสดงขอ้มลูใดๆๆหากไม่มีการท าการ 

4.1 ตั้งตารางเวลา 
              4.2 ตั้งกะการท างาน 
              4.3 ก  าหนดกะใหก้บัพนกังานแต่ละคน 
       5.ตอ้งท าใหค้รับทั้ง 4 ขอ้ขา้งตน้น้ี 
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3.แผนผงัการท างาน 
 

3.1 แผนผงัการท างานของ Software  
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4.การตดิตั้ง 
 

เม่ือท่านไดแ้ผน่โปรแกรมจะประกอบไปดว้ยโปรแกรมดงัต่อไปน้ี 
 

4.1 เมื่อน าแผน่ CD ท่ีไดม้าพร้อมกบัหนงัสือ “คู่มือการใชง้านโปรแกรม HIP Time 2011” ใส่เขา้ไปใน
Drive CD-ROM ของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ แลว้รอจนกว่าหนา้จอติดตั้งโปรแกรมรันข้ึนมาโดยอติัโนมติั
(หากโปรแกรมชุดการติดตั้งไม่รันข้ึนมาโดยอติัโนมติั ใหเ้ขา้ไปท่ี Drive CD-ROM นั้น แลว้ ดบัเบิล
คลิกหรือ คลิกขวาแลว้เลือก “Explorer” แลว้หาไฟลท่ี์ช่ือว่า Setup.exe จากนั้นดบัเบิลคลิกเพ่ือเร่ิมการ
ติดตั้งตวัโปรแกรม) หลงัจากท่ีโปรแกรมชุดติดตั้งรันข้ึนมา หรือหลงัจากดบัเบิลคลิกไฟลท่ี์ช่ือ 
Setup.exe แลว้ โปรแกรมจะติดตั้งโปรแกรพ้ืนฐานเช่น Microsoft Frameworks 3.5 และ Crystal Report
ใหห้ากเคร่ืองมีอยูแ่ลว้จะข้ึนหนา้ต่างเร่ิมการติดตั้ง 

 

4.2 เลือกต าแหน่งการติดตั้งโปรแกรม  HIP Time 2011 โดยทัว่ไปจะใชท่ี้ C:\Program Files\HIP Time 
2011\ 
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4.3 โปรแกรมจะแสดงการยนืยนัการติดตงัไปยงัคอมพิวเตอร์ 

 

4.4 โปรแกรมจะด าเนินการติดตั้งโดยอตัโนมติั 
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4.5 เม่ือโปรแกรมติดตั้งเสร็จแลว้ใหท้ าการคลิก Close เพ่ือออกจากหนา้ต่างการติดตั้งโปรแกรม 

 

4.6 แลว้จะได ้Icon แสดงดงัรูปท่ีหนา้ต่าจอคอมพิวเตอร์ของท่าน 
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5.การใช้งานโปรแกรม 
 

เม่ือติดตั้งโปรแกรมเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีไอคอนโปรแกรม HIP Time 2011 จะปรากฎหนา้  

 

ของโปรแกรม HIP Time 2011 จะเป็นหนา้ต่างท่ีแสดงเร่ิมตน้เป็นของเมนู “เคร่ืองบนัทึกเวลา” แลว้จะมี
เมนูยอ่ยดงัต่อไปน้ี 
 

5.1กลุ่มเมนู เคร่ืองบันทึกเวลา 
5.1.1 การจดัการกลุ่มเคร่ืองบันทึกเวลา 

5.1.1.1 เพ่ิมกลุ่ม 
การเพ่ิมกลุ่มเคร่ืองบนัทึกเวลาไดห้ลายๆกลุ่มยอ่ยเพ่ือสามารถระบุต าแหน่งของเคร่ืองบนัทึกเวลาว่าอยู่

ในกลุ่มหรือโซนใด คลิกท่ีเมนู “เพิม่กลุ่ม” จะปรากฎหนา้ต่างเพ่ือเพ่ิมกลุ่มหรือโซนของเคร่ืองบนัทึกเวลา 
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5.1.1.2 ลบขอ้มลูกลุ่ม  
เมนูส าหรับลบขอ้มลูกลุ่มเคร่ืองบนัทึกเวลา หากตอ้งการลบกลุ่มเคร่ืองบนัทึกเวลา เมื่อคลิกช่ือกลุ่ม

เคร่ืองบนัทึกเวลาท่ีสร้างข้ึนก่อนหนา้น้ี แลว้คลิกลบตวัโปรแกรมจะแจง้เตือนก่อนมีการลบทุกคร้ัง (การลบกลุ่ม
น้ีตอ้งลบเคร่ืองบนัทึกเวลาออกหมดก่อน) 

 
 
5.1.2 การจดัการเคร่ืองบันทึกเวลา 

5.1.2.1 เพ่ิมเคร่ือง 
โปรแกรมเคร่ืองบนัทึกเวลา HIP Time  2011 สามารถเช่ือมต่อกบั ฮาดแวร์ไดห้ลากหลายรุ่นดงันั้นจึง

ตอ้งเพ่ิมเคร่ืองเพ่ือระบุการเช่ือมต่อและดึงขอ้มลู ท่ีเป็นรายละเอียดเช่น ประเภทการเช่ือมต่อ ,IP Address ,Port 
เป็นตน้   

การเพ่ิมเคร่ืองบนัทึกเวลาใหค้ลิกท่ี “กลุ่มเคร่ืองบันทึกเวลา” แลว้คลิกท่ีเมนู เพิม่เคร่ืองจะปรากฎ
หนา้ต่างน้ีข้ึนมา 
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แลว้ท าการเพ่ิมรายละเอียดขอ้มลูของเคร่ืองบนัทึกเวลาใหถ้กูตอ้ง เพ่ือใหก้ารเช่ือต่อกบัฮาร์แวร์ไดส้มบูรณ์
เลือกประเถทเคร่ืองบนัทึกเวลาใหถ้กูตอ้ง  

 เคร่ืองรุ่นเก่าเลือก HIP Standalone  
 เคร่ืองรุ่นใหม่ เช่น CM 661 ,CM i 600 หรือ ข้ึนตน้รหสัดว้ย 6 ใหเ้ลือกเป็น HIP Gs (G6)  
 เคร่ืองรุ่นใหม่ เช่น CM 802 ,CM i 800,CM 806 หรือ ข้ึนตน้รหสัดว้ย 8 ใหเ้ลือกเป็น HIP Gs (G8)  
 เคร่ืองรุ่นใหม่ เช่น C808, CM 290 ,CM 291,CM 230 ,CM 260 หรือ ข้ึนตน้รหสัดว้ย 2 ใหเ้ลือกเป็น HIP 

Gs (G2)  
หมายเลขเคร่ือง คือ หมายเลขเคร่ืองท่ีระบุตอ้งตรงกบัเคร่ืองบนัทึกเวลาท่ีถกูติดตั้ง 
ช่ือเคร่ือง คือ ระบุช่ือเคร่ืองบนัทึกเวลา (กรุณาอยา่ระบุช่ือซ ้าซอ้น) 
รุ่น คือ การแสดงรูปถาพรุ่นของเคร่ืองบนัทึกเวลาของเคร่ือง 
หมายเลข IP/TCP คือ ตอ้งระบุ IP การเช่ืองต่อของระบบ Network ใหถ้กูตอ้ง และตอ้งไม่เป็น IP เดียวกนั
กบัเคร่ืองอ่ืนๆระบบ Network เดียวกนัเช่น เคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีติดตั้ง HIP Time 2011  IP เคร่ืองเป็น 
192.168.1.223 เคร่ืองบนัทึกเวลาตอ้งเเป็น 192.168.1.[ไม่เกิน 255]  
Port คือ การระบุ Port การเช่ือมต่อ เคร่ืองรุ่นเก่าจะเป็น 4370 ส่วนเคร่ืองรุ่นใหม่ท่ีเป็น G Series จะเป็น 

5005 
 

5.1.2.2 แกไ้ขเคร่ืองบนัทึกเวลา เป็นการแกไ้ขข้อ้มลูการเช่ือมต่อขอ้มลูต่าง  ๆ
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5.1.2.3 ลบเคร่ืองบนัทึกเวลา 
ลบเคร่ืองบนัทึกเวลาท่ีมีอยู ่การลบใหค้ลิกท่ีเคร่ืองบนัทึกเวลา แลว้คลิกท่ีลบเคร่ืองบันทึกเวลา 
 

5.1.3 การน าเข้าจาก USB 
การน าเขา้ขอ้มลูจาก USB ท่ีเป็นขอ้มลูการบนัทึกเวลา โดยการดาวนโ์หลดขอ้มลูจาก USB หรือ SD-

CARD ท่ีช่ือว่า AGL_001.txt และ GLG_001.txt จากเคร่ืองบนัทึกเวลา  

 

การน าเขา้ใหค้ลิกเลือกเคร่ืองท่ีถกูตอ้งตามประเภทเคร่ืองบนัทึกเวลา โดยการเลือกเคร่ืองบนัทึกเวลา
แลว้คลิก ใหเ้ป็นแถบสีน ้ าเงินแลว้คลิก “น าเข้าจาก USB” จะปรากฏหนา้ต่างดงัต่อไปน้ี 
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  แลว้คลิก Open เพื่อไประบุไฟลท่ี์จะน าเขา้  

 

หากเลือกประเภทเคร่ืองบนัทึกเวลาท่ีถกูตอ้งจะประกฎขอ้มลูท่ีมจีะแสดงข้ึนมาเป็นรายการแสดงดงัรูป 
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แลว้คลิก “น าเข้า” รอจนโปรแกรมแสดงขอ้ความ “Success….” เพื่อแสดงว่าการน าเขา้จาก USB 
เรียบร้อยแลว้ 

 

 
5.1.4 เมนูเช่ือมต่อ 

เมนูส าหรับการท าสอบการเช่ือมต่อระหว่าง โปรแกรม HIP Time 2011 กบัเคร่ืองบนัทึกเวลา  
 

5.1.5 เมนูดาวน์โหลด  
เมนูการดาวนโ์หลดแบ่งออกเป็น 
5.1.5.1 ดาวน์โหลดขอ้มลูการบนัทึกเวลา 

-ขอ้มลูบนัทึกเวลาขอ้มลูใหม่ 
-ขอ้มลูบนัทึกเวลาขอ้มลูทั้งหมด 



18 

 

 

5.1.5.2 ดาวน์โหลดขอ้มลู  
เป็นการดาวนโ์หลดขอ้มลูเช่น ลายน้ิวมือ เลขบตัร และ พาสเวิร์ด  การดาวร์ขอ้มลูเหล่าน้ีจะใชใ้น
การส ารองขอ้มลูเก็บไวท่ี้เคร่ืองคอมพิวเตอร์ หรือการโยกยา้ยลายน้ิวมือของพนกังานไปยงัเคร่ือง
อ่ืนๆ ท่ีเป็นรุ่นเดียวกนั  เมื่อคลิกเมนู ดาวน์โหลดจะปรากฏหนา้ต่างการดาวนโ์หลดขอ้มลูส าหรับ
การส ารองขอ้มลูท่ีใชใ้นการบนัทึกเวลาก่อนดาวนโ์หลด ใหเ้ลือกเคร่ืองท่ีตอ้งการดาวร์โหลดแลว้
คลิก “สอบถามข้อมูลที่เคร่ือง”โปรแกรมจะแสดงรหสัพนกังานท่ีมีอยูใ่นเคร่ืองเพื่อใหเ้ลือกการ
ดาวร์โหลด การดาวร์โหลดสามารถเลือกดาวร์โหลดไดด้งัน้ี 
o ทั้งหมด 
o ลายน้ิวมือ 
o บตัร 
o รหสัผา่น 

       หรือช่ือพนกังานท่ีมีอยูใ่นเคร่ือง แต่การดาวนโ์หลดคร้ังแรกจะยงัไม่มีช่ือพนกังานจะเป็นเพียงรหสัเท่านั้น
และในช่อง “หากมข้ีอมูลซ ้าให้ทับข้อมูลเดิม” คือ กรณีเคยดาวร์โหลดขอ้มลูมาแลว้มีการดาวร์โหลดซ ้าอีกคร้ัง
ถา้มีการเลือกเป็น ถูก โปรแกรมจะน าลายน้ิวมือไปทบัให ้เมื่อมีการก าหนดค่า หรือเลือกพนกังานท่ีตอ้งการได้
แลว้ก็สามารถ คลิกดาวร์โหลดไดเ้ลย โดยการคลิก “Download” 
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5.1.6 อพัโหลด 
เมนูส าหรับการอพัโหลดขอ้มล เช่น ลายน้ิวมือ, ช่ือพนกังาน, หมายเลขบตัร, รหสัผา่น การอพัโหลด

โดยการคลิกท่ีเคร่ืองท่ีตอ้งการอพัโหลด แลว้เลือกขอ้มลูการอพัโหลด เช่น 
o ลายน้ิวมือ 
o ช่ือพนกังาน 
o รหสับตัร 
o รหสัผา่น 

ในกลุ่ม ขอ้มลูเคร่ืองคอมพิวเตอร์ จะมีรายช่ือพนกังานเราสามารถเลือกท่ีจะอพัโหลดขอ้มลูเป็น
รายบุคคลไดเ้ลย 
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5.2 กลุ่มเมนู ฟังก์ช่ันพเิศษ 
เป็นกลุ่มฟังกช์นัในการ ควบคุมจดัการเคร่ืองบนัทึกเวลาจะมีเมนูดงัต่อไปน้ี 
5.2.1 ปิดเคร่ือง คือ ฟังกช์นัปิดเคร่ืองบนัทึกเวลา 
5.2.2 รีสตาร์ทเคร่ือง คือ ฟังกช์นัการรีสตาทเคร่ืองบนัทึกเวลา 
5.2.3 เคลียร์สิทธ์ิผูดู้แล คือ ฟังกช์ัน่การยกเลิกสิทธ์ิทั้งหมดในเคร่ืองบนัทึกเวลา 
5.2.4 ลบการบนัทึกเวลา คือ ฟังกช์ัน่การลบขอ้มลูการบนัทึกเวลาทั้งหมด 
5.2.5 ลบผูใ้ชท้ั้งหมด คือ ลบขอ้มลูของผูใ้ช ้เช่น ลายน้ิวมือ รหสับตัร รหสัผา่น 
5.2.6 เร่ิมตน้เคร่ืองใหม่ คือ การลบขอ้มลู ทุกอยา่งท่ีเก่ียวกบัการบนัทึกเวลา เช่น ลายน้ิวมือ หรือการ

บนัทึกเวลา 

 

 

5.3 กลุ่มเมนู การตั้งเวลาบนเคร่ืองบันทึกเวลา 
เป็นฟังกช์ัน่ตั้งเวลาระหว่างคอมพิวเตอร์ใหต้รงกบัเคร่ืองบนัทึกเวลา 
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6.ระเบียนพนักงาน 
 

ระเบียนพนกังานคือ ขอ้มลูทัว่ไปของพนกังานทั้งหมดเช่น ช่ือ-นามสกุล พนกังาน หรือหมายเลขบตัร 
และรหสัผา่น หรือการก าหนดสิทธ์ิ เพ่ือใชก้บัเคร่ืองบนัทึกเวลา และขอ้มลูอ่ืน เป็นตน้ เม่ือดึงขอ้มลูจากเคร่ือง
บนัทึกเวลาแลว้จะมีขอ้มลูแสดงท่ีระเบียนพนกังาน 

 

 

ไปท่ีเมนูของระเบียนพนักงาน  ขอ้มลูท่ีดาวน์โหลดจากเคร่ืองบนัทึกเวลา จะถกูจดักลุ่มเขา้ไปอยูใ่น
แผนก “OUR Department” เมื่อมีการแกไ้ขใหค้ลิกท่ี “OUR Department” ขอ้มลูจะแสดงรายละเอียดออกมา
ดงัน้ี ระเบียนพนกังานจะมีเมนูดงัน้ี 

 
6.1 เพ่ิมขอ้มลู  

การเพ่ิมขอ้มลูพนกังานใหม่ โดยการคลิกท่ีเมนู เพ่ิมแลว้จะปรากฏปุ่ม “ตกลง”และ ”ยกเลกิ” 
 

6.2 แกไ้ขขอ้มลู 
เมนูแกไ้ขขอ้มลูพนกังาน การแกไ้ขโดยการคลิกท่ีพนกังานคนนั้น แลว้คลิกเมนูการแกไ้ขเม่ือท าการ

แกไ้ขรายละเอียดพนกังานเสร็จแลว้ ใหค้ลิกปุ่ม ตกลง เพื่อยอมรับการแกไ้ขขอ้มลูพนกังาน รายละเอียดขอ้มลู
พนกังานมีดงัต่อไปน้ี 
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รหสัท่ีเคร่ือง คือ รหสัท่ีเคร่ืองบนัทึกเวลาท่ีเพ่ิมขอ้มลูของพนกังานจากเคร่ืองบนัทึกเวลา 
 รหสัพนกังาน คือ รหสัของพนกังานทัว่ไปเช่น HR001 ซ่ึงรหสัน้ีไม่จ  าเป็นตอ้งตรงกนักบัรหสัท่ีเคร่ืองก็
ได ้
 ค  าน าหนา้ คือ ค  าน าหนา้ของพนกังาน เช่น นาย นางสาว เป็นตน้ 
 ช่ือ-นามสกุล คือ การระบุช่ือของพนกังานเพื่อแสดงรายละเอียดของพนกังาน 
 เพศ  คือ การระบุเพศของพนกังาน 
 วนัเกิด คือวนัท่ีเกิดของพนกังาน 
 เบอร์โทร คือ เบอร์โทรส่วนตวัท่ีสามารถติดต่อได ้
 เช้ือชาติ คือ เช้ือ ชาติหรือสญัชาติเช่น ไทย จีน 
 วนัท่ีเร่ิมท างาน คือ วนัท่ีเร่ิมการเขา้มาท างาน 
 เบอร์โทรท่ีท างาน คือ เบอร์ติดต่อท่ีท างาน 
 ท่ีอยู ่คือ ขอ้มลูท่ีพกัอาศยัของพนกังานท่ีสามารถติดต่อได ้
 อ  าเภอ/เขวง คือ ระบุอ  าเภอหรือแขวง 
 เขต คือ การระบุเขต 
 จงัหวดั คือ การะบุจงัหวดัใหก้บัพนกังาน 
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 รหสัไปษณีย ์คือ การระบุรหสัไปรษณียข์องพนกังาน 
 
6.3 ขอ้มลูการเขา้เคร่ืองบนัทึกเวลา 

คือขอ้มลูท่ีใชก้บัเคร่ือง บนัทึกเวลา ในกรณีท่ีถกู การอพัโหลดขอ้มลูเหล่าน้ีไปยงัเคร่ืองบนัทึกเวลา โดย
มีขอ้มลูดงัต่อไปน้ี 

 สิทธ์ิ คือ สิทธ์ิการเขา้เคร่ืองบนัทึกเวลามีอยู ่3 รูปแบบ 
USER =พนกังานทัว่ไปไมมีสิทธแ์กไ้ขขอ้มลูในเคร่ืองบนัทึกเวลา 
Admin=พนกังานท่ีมีสิทธ์ิเพ่ิมหรือลบขอ้มลูของ พนกังานทัว่ไป แต่ไม่มีสิทธ์ิ ตั้งค่าอ่ืนๆ
ของเคร่ืองบนัทึกเวลาSupervisor= พนกังานท่ีมีสิทธ์ิแกไ้ขขอ้มลูทั้งขอ้มลูพนกังานและการ
ตั้งค่าของเคร่ือง 

 หมายเลขบตัร คือ หมายเลขการใชบ้ตัรในการลงบนัทึกเวลาท างาน จะแสดงจ านวน 8 ตวัเลข 
 รหสัผา่น คือ รหสัผา่นท่ีใชร้ะบุการลงบนัทึกเวลา ท่ีเคร่ืองบนัทึกเวลา 

6.4 ขอ้มลูกะการท างาน 
ขอ้มลูน้ีจะแสดงก็ต่อเมือ่มีการก าหนดกะการท างานใหก้บัพนกังาน 

6.5 ขอ้มลู Time Zone ของพนกังาน 
ขอ้มลูน้ีจะแสดงเม่ือมีการก าหนด Time Zone ของพนกังาน 
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7.บันทกึเวลาท างาน 
 

เมนูบนัทึกเวลาท างาน คือเมนูแสดงรายการการลงบนัทึกเวลาท างานจากเคร่ืองบนัทึกเวลาท างานของ
พนกังาน จะแสดงรายการตามวนัท่ี ท่ีระบุจากการ สอบถามขอ้มลู เมนูน้ีจะเหมาะส าหรับการดูขอ้มลูดิบของ
พนกังาน และใชเ้ป็นประโยชน์ในการส่งออกขอ้มลูการบนัทึกเวลาท างานไปยงัโปรแกรมค านวนเงินเดือนท่ีมี
ตามทอ้งตลาดไดห้ลายรูปแบบ (Payroll) การใชง้านก่อนจะมีขอ้มลูส่วนน้ีตอ้ง ดาวร์โหลดขอ้มลูการบนัทึกเวลา
จากเคร่ืองบนัทึกเวลามาก่อน แลว้คลิกเลือกปุ่ม “บันทึกเวลาท างาน”  

 

 
 

เมื่อเปิดหนา้ต่างเคร่ืองบนัทึกเวลาแลว้จะปรากฏหนา้ต่างดดงัรูปดา้นล่างน้ี 
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7.1 การค้นหาข้อมูลการลงเวลา  

เป็นการดูขอ้มลูการลงเวลาการเขา้ออกของพนกังาน ซ่ึงการแสดงรูปแบบน้ีใหเ้ลือกแผนกท่ีตอ้งการจะ
แสดง เลือกพนกังาน เลือกช่วงวนัท่ีท่ีตอ้งการแสดงแลว้คลิก สอบถาม หากมีขอ้มลูการบนัทึกเวลาจะแสดง
ออกมาดงัรูปดา้นบน  
 
7.2 การส่งออกข้อมูล 

หากมีการน าไปใชเ้ป็นขอ้มลูตั้งตน้ส าหรับโปรแกรมอ่ืน อยา่งเช่น โปรแกรมค านวนเงินเดือน(Payroll) 
คลิกปุ่ม ส่งออก 

 
7.2.1 เลือก Format ท่ีตอ้งการส่งออกขอ้มลู 

 
 

7.2.2 ตั้ง Data Format เช่นรูปแบบจ านวนตวัเลข วนัท่ี 
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7.2.3 เลือก Fields ท่ีตอ้งการส่งออก 

 
 

7.2.4 เลือก Option Format คือการเลือรูปแบบสญัลกัณ์ท่ีตอ้งการแสดงระหว่างขอ้มลู 
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8.ค านวณเวลาท างานและรายงาน 
 
เมนูการแสดงการท างานและรายงาน คือ การแสดงการค านวนรายงาน การขาด  การลา การมาสาย ของ

พนกังานการแสดงเมนูน้ีโดยการเลือก  “ค านวณเวลาท างานและรายงาน” 

 
 

จะปรากฏหนา้ต่างการแสดงขอ้มลูการบนัทึกเวลาและขอ้มลูการบนัทึกเวลาของพนกังานต่างๆ ดงัน้ี 
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8.1 แสดงข้อมูลทั้งหมด  
คือ การแสดงขอ้มลูการบนัทึกเวลาของพนกังานท่ีหมดท่ีมี จากการเลือกพนกังาน ช่วงวนัท่ีและเวลาท่ี
ตอ้งการแสดง 

 
 

8.2 แสดงข้อมูลอย่างง่าย  
คือ การแสดงขอ้มลูการลงบนัทึกเวลาเป็นรูปแบบรายวนัว่าใน 1 วนัท างานมีการแสกนเขา้ออกก่ีคร้ัง 

 

8.3 ค านวณโดยกะการท างาน  
คือการค านวณโดยการตั้งกะการท างาน ตอ้งมีการตั้งกะการท างานโดยการไปท่ีเมนู 

-ตั้งตารางเวลา 
-ตั้งการการท างาน 
-ก  าหนดกะการท างานใหพ้นกังาน 

การจะแสดงขอ้มลูการขาดการลาการมาสายน้ีตอ้งไปตั้งใหค้รบท่ี 3 ขอ้น้ีโดยสามารถไปดูวิธีการกาะตั้ง
ตามหวัขอ้เหล่าน้ี 
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9.รายงานทัว่ไป 
 

รายงานเป็นการแสดงรายงานทัว่ไปเช่นขอ้มลูพนกังานและขอ้มลูต่างแสดงรายงานโดยการ Double 
click 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



33 

 

10. ตารางการท างาน 
 

ตารางการท างาน คือ การก าหนดกฏระเบียบขอ้บงัคบัในการท างานของพนกังานเพื่อใหเ้ป็นตาม
ระเบียบแบบแผนการท างานขององคก์รนั้นๆ ข้ึนอยูก่บักฎระเบียบของบริษทั  ดงัตวัอยา่งเป็นการก าหนดเวลา
ท างานใหก้บัพนกังาน ซ่ึงสามารถก าหนดไดห้ลายรูปแบบ โดยไปท่ีเมนู  
 ปรับปรุงข้อมูล/ตั้งค่าต่างๆ ->ตั้งตารางการท างาน 
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10.1 การสร้างตารางการท างานใหม่ 
โดยการ คลิก เพิม่ใหม่ 
1. ช่ือตารางเวลา (การตั้งช่ือตาราง ช่ืออะไรก็ไดต้ามตอ้งการ เช่น การท างานปรกติ ) 
2. เวลาเขา้งาน (คือ เวลาการเขา้งานปรกติเช่น ปรกติเขา้งาน 8:00-17:00 ช่องน้ีจะใส่ 8:00) 
3. เวลาออกงาน (คือ เวลาการออกงานปรกติเช่น ปรกติเขา้งาน 8:00-17:00 ช่องน้ีจะใส่ 17:00) 
4. สายได ้(นาที) (คือ เวลาก าหนดการเขา้งานสายไดไ้ม่เกิน เช่น เขา้งาน 8:00 ก  าหนดช่องน้ีเป็น 5 นาที
แสดงว่า พนกังานสามารถท่ีจะเขา้งานได ้8:05 ไม่ถือว่าสาย ) 
5. ออกก่อนได ้(นาที) (คือ เวลาก าหนดการออกงานก่อนไดไ้ม่เกิน เช่น ออกงาน 17:00 ก  าหนดช่องน้ี
เป็น 30 นาทีแสดงว่า พนกังานสามารถท่ีจะออกงานก่อนไดต้ั้งแต่ 16:30 ไม่ถือว่าออกก่อน ) 
6. เร่ิมเขา้งานไดต้ั้งแต่เวลา (คือ เวลาการใหเ้ขา้งานปรกติเช่น ปรกติเขา้งาน 8:00-17:00 ช่องน้ีจะใส่ 
6:00 หรือนอ้ยกว่า) 
7. เขา้งานภายในเวลา (คือ เวลาการใหเ้ขา้งานปรกติ ท่ีถือว่าเป็นการเขา้งาน เช่นเขา้งาน 8:00 ช่องน้ี
อาจจะก าหนดเป็น 12:00 ถา้พนกังานแสกน 10:00 ในโปรแกรมยงัถือว่าเป็นการเขา้งานแต่จะถือเป็นเขา้
งานสายไป เพราะในกาตั้งสายจะไดไ้ม่เกิน 8:05 ในช่อง สายได ้(นาที) )  
8. เลิกงานไดต้ั้งแต่เวลา (คือ การเลิกงาน โปรแกรมจะถือว่าเป็นการเลิกงานไดต้ั้งแต่ เช่น ถา้เขา้งาน 
8:00-17:00 ช่องน้ีควรจะใส่เป็น 13:00 ถือเป็นการออกงาน แต่อาจจะเป้นการออกก่อนไป) 
9. ใหเ้ลิกงานภายในเวลา (คือ เป็นการก าหนดการเลิกงานเช่น 8:00-17:00 ช่องน้ีควรใส่ 23:00 เพื่อ
โปรแกรมจะไดรู้้ว่าพนกังานท่ีแสกนออกซ่ึงบางคร้ังพนกังานเลิกงานสาย) 
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ตวัอย่างการตั้งตารางเวลา 
รูปตวัอยา่งการแสดงการก าหนด กฎระเบียบการเขา้ท างานใหก้บัพนกังานหรือเรียกว่า “การตั้งตาราง

ท างาน” 

 

10.2 การตั้งกะการท างาน  
เม่ือมีการตั้งกฎการท างานท่ีเป็นกฏระเบียบบริษทัเรียบร้อยแลว้ ต่อไปเป็นการตั้งกะการท างาน 

หมายความว่า เมื่อไดก้ฎระเบียบแลว้จะเอากฎระเบียบไปใชก้บัวนัใหนบา้งซ่ึง เช่น ใชก้บั วนัจนัทร์-ศุกร์ ซ่ึงเป็น
วนัท างานของบริษทัตามกฎขอ้บงัคบั 
ในส่วนหวัขอ้น้ีจะเอากฎไปใชก้บัวนัท างาน 

โดยการเลือกไปท่ีเมนู ปรับปรุง/ตั้งค่าต่างๆ ->ตั้งกะการท างาน 

 

จะปรากฏหนา้การตั้งกะการท างานโดยท่ีมีเมนู 
- เพ่ิมกะใหม่ 
- แกไ้ข 
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- ลบขอ้มลู 

 

10.3 เพิม่ตารางการท างาน 
เม่ือคลิกเพ่ิมกะการท างานใหม่แลว้  ใหท้ าการคลิกท่ีกะท่ีเพ่ิมใหม่ แลว้คลิก “เพ่ิมตารางการท างาน”  จะ

ประกฎหนา้ต่างการเพ่ิมเวลาท างานดงัน้ี  

 
 

10.3.1 การเพ่ิมเวลาท างาน  
เป็นการก าหนดเวลาการท างาน เพ่ือมาใชก้บัวนัท่ีท างาน  โดยการคลิกเพ่ิมใหม่ จะแสดงหนา้ต่าง

ตารางเวลาท างานท่ีสร้างไวก่้อนหนา้น้ี แลว้ท าการ Double Click เพื่อเลือกตารางการท างานเพื่อใชใ้นการท างาน 
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เมื่อ Double Click แลว้จะไดต้ารางท างานแต่จะมีเฉพาะวนัจนัเท่านั้นจ  าเป็นจะตอ้งท าการเลือกตาราง
ท างานทุกวนัในกรณีท่ีแต่ละวนัใน 1 สปัดาห์ท างานโดยใชต้ารางเวลาไม่เหมือนกนั แต่ถา้หากเหมือกนั จนัทร์-
ศุกร์ สามารถใชปุ่้มคดัลอกไดเ้ลยดงัรูป 

 
 

หากมีการก าหนดโอทีใหติ้กเลือกโอทีการท างานและระบุเวลาการท างาน แต่หา้มทบักบัตารางเวลาท างาน 
 

แลว้คลิกตกลงเพ่ือยอมรักการตั้งกะการท างาน แลว้เมื่อคลิกท่ีกะการท างานก็จะแสดงเวลาการท างาน
ของพนกังานในแต่ละวนั ดงัรูป 
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10.3.2 การลบตารางการท างาน 
การลบตารางการท างาน คือการลบตารางเวลาของการท างานออก 

 
10.4  ตั้งตารางท างานของพนักงาน 

การตั้งตารางท างานของพนกังาน คือการก าหนดตารางกะการท างานท่ีสร้างในหวัขอ้ “ตั้งกะการ
ท างาน” เพื่อระบุการท างานใหแ้ต่ละบุคคล ว่ากะการท างานของพนกังานคนหน่ึงควรใชก้ารใดใหส้อดคลอ้งกบั
การท างานของพนงังาน 

การก าหนดโดยการเลือกท่ีเมนู  ปรับปรุงข้อมูล/ตั้งค่าต่างๆ -> การตั้งตารางท างานของพนักงาน 
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เม่ือตอ้งการก าหนดกะใหก้บัพนกังานใหค้ลิกแผนก หรือคลิก ทั้งบริษทันั้นๆ จะมรรายช่ือพนกังาน
แสดงรายการออกมาแลว้ท าการคลิกเลือกพนกังานท่ีตอ้งการตั้งกะ หากเลือกทั้งแผนกใหค้ลิกปุ่ม “เลือก
ทั้งหมด” ขอ้มลูพนกังานจะข้ึนแถบสีเขียวคลุมรายช่ือทั้งหมด หากตอ้งการเลือกเฉพาะบางคนใหก้ดปุ่ม Ctrl ท่ี
คียบ์ร์อด แลว้คลิกบุคคลท่ีตอ้งการก าหนดกะการท างาน เม่ือเลือกเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิก “ก าหนดกะให้
พนักงาน” จะปรากฎหนา้ต่างข้ึนดงัรูป 
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ใหค้ลิกเคร่ืองปุ่มท่ีมีเคร่ืองหมายบวกเพื่อเป็นการกก าหนดกะ จะแสดงดงัรูปการก าหนดกะมีขั้นตอน
การก าหนดดงัน้ี 

10.4.1 คลิกเลือกกะการท างานท่ีตอ้งใชก้บักลุ่มพนกังานหรือกลุ่มบุคคลนั้น เม่ือคลิกท่ีกะการท างาน
ขอ้มลูกะการท างานจะแสดงรายการการท างานออกมาแต่ละวนั 
  

10.4.2 จากนั้นให ้ “ก  าหนดช่วงวนัท่ีใชก้ะน้ี” เพื่อเป็นการระบุช่วงเวลาการใชง้านของกะการท างาน  
ดงัตวัอยา่งจะใชก้ะการท างานน้ีประมาณ 2 เดือน ตั้งแต่วนัท่ี 01/10/2010 -30/11/2010   
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   10.4.3 เมื่อก  าหนดเรียบร้อยแลว้คลิกตกลง จะปรากฎ รายการแผนการท างานของพนกังาน  กะ
สามารถก าหนดไวล่้วงหนา้เป็นช่วง ๆ ได ้แต่มีขอ้แมว้่าวนัส้ินสุดการใชก้ะตอ้งไม่ทบัซอ้นกบัวนัเร่ิมตน้
ของกะถดัไป 
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11. การจัดการข้อมูล 
จะมีเมนูขอ้มลูต่างๆ ดงัน้ี 
11.1 เร่ิมระบบใหม่  

คือการเร่ิมระบบเพ่ือการท างานของระบบ โปรแกรมจะลบขอ้มลูทั้งหมดท่ีเป็นขอ้มลูพนกังาน
เช่น ลายน้ิวมือ ขอ้มลูการบนัทึกเวลา เพ่ือลดการเก็บขอ้มลูใหก้บั Database ท่ีเป็นขอ้มลูท่ีไม่ไดใ้ชจ้ริง 

 
 

11.2  การลบข้อมูลที่ไม่ใช้แล้ว  
คือ การลบขอ้มลูการบนัทึกเวลาท่ีมีอยูใ่นระบบ Database ซ่ึงจะไม่เก่ียวกบัการลบขอ้มลูท่ี

เคร่ืองบนัทึกเวลา 

 

เม่ือคลิกลบขอ้มลูท่ีไม่ใชแ้ลว้ จะปรากฎหนา้ต่างการลบขอ้มลูน้ีข้ึนมาดงัน้ี จะเป็นการลบ
ขอ้มลู 

11.2.1 ขอ้มลูการลงเวลาท างาน คือขอ้มลูการบนัทึกเวลาท างานของพนกังานท่ีมาจากการ ดาวร์
โหลดขอ้มลูการบนัทึกเวลาจากเคร่ืองบนัทึกเวลา 

11.2.2 ขอ้มลูการเขา้ใชง้านของระบบ คือ การลบการบนัทึกการเขา้ใชง้านของโปรแกรม HIP 
Time 2011  
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11.3  ส ารองข้อมูล   
คือ การส ารองขอ้มลู Database ท่ีตอ้งการเก็บไวใ้นกรณีขอ้มลูท่ีใกลเ้ต็ม หรือเคร่ืองคอมพิวเตอร์มี
ปัญหาและตอ้งการเก็บขอ้มลูเก่าๆเก็บไวส้ามารถเลือกการส ารองขอ้มลูดงัเมนูน้ีเลย 

 

 
 

11.4 น าเข้าจากโปรแกรมรุ่นเก่า  
คือการน าเขา้ขอ้มลูพนกังาน จากโปรแกรมรุ่นเก่า Hip Time Attendance Management  จะน าเขา้
เพียงขอ้มลูทัว่ไปของพนกังานเท่านั้น 
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12. บันทึกลืมเวลาท างานและการลา 
 

12.1 ลมืลงเวลาเข้าออก  
ในกรณีพนกังานลืมลงเวลาเขา้ออกสามารถเพ่ิมขอ้มลูการบนัทึกเวลาของพนกังานไดท่ี้เมนู  เพิม่

พนักงานลมืลงเวลาเข้าออก 

 
 
เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่างดงัน้ี แลว้เลือกพนกังานท่ีตอ้งการเพ่ิมขอ้มลูการบนัทึกเวลา แลว้ก  าหนด

สถานะการเขา้หรือออกงาน แลว้เลือกวนัท่ีและเวลาท่ีตอ้งการเพ่ิมการบนัทึกเวลาเพ่ือแสดงขอ้มลูท่ีถกูตอ้งใน
การค านวนเวลา 

 
 

12.2  ลงบันทึกการลา  
คือการลงบนัทึกการลางาน ของพนกังานเช่น ลากิจ ลาป่วย การลงบนัทึกการลาน้ีเมือมีการค านวนการขาด

ลามาสาย โปรแกรมจะค านวนเป็นการลางาน เม่ือในรายงานเป็นวนัท างานแต่ไม่มีการลงบนัทึกการท างาน  หาก
ไมมีการการลงการลา โปรแกรมจะค านวนเป็นการ ขาดงาน คลิกท่ีเมนู บันทึกเวลาท างาน ->ลงบันทึกการลา 
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การใชง้านโดยการเลือกพนกังานท่ีตอ้งการการลาแลว้คลิกเมนูเพ่ิมการลาดงัรูป แลว้คลิกเพ่ิมการลาโดย
การคลิก “เพิม่ใหม่” จะปรากฏตารางประเภทการลาแลว้เลือกการลาใหถ้กูตอ้งและก าหนดช่วงเวลาการลาให้
ถกูตอ้ง 
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13.มนูปรับปรุงข้อมูลตั้งค่าต่างๆ 
 

13.1  บริษัท  
คือ การก าหนดขอ้มลูหรือรายละเอียดของบริษทั เช่น ช่ือบริษทั รูปภาพ  และขอ้มลูรายละเอียดอ่ืนๆ 

 
 

เมื่อคลิกเมนูบริษัทแลว้จะปรากฎหนา้ต่างดงัน้ี สามารถสร้างบริษทัยอ่ยๆ ไดห้ลายบริษทั แต่บริษทั
เร่ิมตน้ไม่สามารถลบได ้แต่สามารถแกไ้ขขอ้มลูรายละเอียดต่างๆ ได ้
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13.2  จดัการแผนก 
เมนูการจดัการแผนก คือ เมนูการจดัการการแผนกโดยเลือกเมนู ปรับปรุงข้อมูล/ตั้งค่าต่างๆ แลว้เลือกเมนู  

 
 

แลว้จะปรากฏหนา้ต่างดงัน้ี  

 
 

การเพ่ิมแผนกใหม่เพ่ือจดักลุ่มพนกังานใหอ้ยูใ่นแผนก เพ่ิมโดยการคลิก “เพิม่แผนก” จะแสดงหนา้ต่าง
ดงัน้ี  แลว้ท าการเลือกบริษทัท่ีตอ้งการเพ่ิมแผนก เม่ือใส่รายช่ือ แผนกแลว้คลิก ตกลง เพ่ือเพ่ิมแผนก 
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เม่ือเพ่ิมแผนกเรียบร้อยแลว้ สามารถยา้ยพนกังานไปยงัแผนกต่างๆๆไดโ้ดยการ  
o เลือกพนกังานท่ีตอ้งการ ใหข้ึ้นเป็นแถบสีเขียว หรือกดปุ่ม Ctrl แลว้คลิกเอาเฉพาะบางคน 
o คลิก ย้ายพนักงาน จากนั้นคลิกเลือกแผนกท่ีตอ้งการยา้ย 
o  คลิก ตกลง เพื่อยอมรับการยา้ยพนกังาน ดงัรูป 

 
 

เม่ือดูท่ี ฝ่ายขาย พนกังานท่ีเลือกก่อนหนา้น้ีก็จะมาแสดงภายไตแ้ผนกฝ่ายขายตามตอ้งการ ดงัรูป 



50 

 

 
 
 

13.3  การจดัการประเภทการลา  
คือ การบนัทึกค่าเร่ิมตน้ของประเภทการลาของพนกังานขององคก์ร เช่น การลาป่วย การลากิจ การลาพกั

ร้อน เป็นตน้ 

 
 

เมือ่คลิกปุ่ม เมนู การจดัการประเภทการลา จะปรากฏหนา้ต่างดงัน้ี สามารเพ่ิมรูปแบบการลาต่างๆ ตาม
บริษทัหรือองคก์รไดม้ีการก าหนดไว ้
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13.4  วนัหยุดประจ าปี  
คือ เป็นการลงขอ้มลูเบ้ืองตน้ของวนัหยดุประจ าปี ในแต่และปีซ่ึงมีผลกบัการค านวนรายงาน ขาด ลา 

มาสาย ของรายงาน ในกรณีวนัท างานตรงกบัวนัหยดุประจ าปีแต่ไม่มีกางลงวนัหยดุประจ าปีไว ้เมื่อรายงาน
แสดงออกมาก็จะแสดงรายงานเป็น  ขาดงาน การเพ่ิมไปท่ีเมนู ปรับปรุงข้อมูล/ตั้งค่าต่างๆ -> วนัหยุดประจ าปี 

 
 

จะปรากฏหนา้ต่างเพื่อลงบนัทึกวนัหยดุประจ าปี ดงัรูป 
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13.5 ตั้งค่าเลอืกฐานข้อมูล  
คือ การตั้งค่าการเช่ือมต่อฐานขอ้มลูซ่ึงโปรแกรม HIP Time 2011 ใชฐ้านขอ้มลูช่ือ att2011.mdb ดงันั้น

การเช่ือมต่อตั้งเลือกใหถ้ตูอ้ง แลว้เลือกเมนู “ตั้งค่าเลอืกฐานข้อมูล” ในกรณีตอ้งการเปล่ียนฐานขอ้มลู  
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 แลว้จะปรากฎหนา้ต่างดงัต่อไปน้ี   

 
 

 ใน Tab Provider ใหเ้ลือก Microsoft Jet 4.0 OLE DB Provider เพื่อเลือกการเช่ือมต่อฐานขอ้มลูท่ีเป็น 
Access Database แลว้ใน Tab Connection เลือกต าแหน่ง Database ท่ีช่ือ att2011.mdb แลว้คลิกปุ่ม Test 
Connection เพื่อทดสอบการเช่ือมต่อ 
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13.6  Language  
คือ เมนูการเปล่ียนภาษาการใชง้านดงัรูป 

 
 

13.7 Auto Download  
คือ การตั้งการดาวร์โหลดขอ้มลูการบนัทึกเวลา ดงัรูป   

 
 

ม ีTab ข้อมูลดังต่อไปนี ้
เคร่ืองบนัทึกเวลา คือ การเลือกเคร่ืองบนัทึกเวลาท่ีตอ้งการตั้งเป็นดาวร์โหลดอติัโนมติั 
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ช่วงเวลาการด าเนินการ คือ การระบุวนัท่ีและเวลาท่ีตอ้งการ ดาวร์โหลดขอ้มลูการบนัทึกเวลา 
ตั้งค่าการดาวนโ์หลด คือการตั้งค่าการดาวร์โหลดขอ้เฉพาะมลูใหม่ หรือขอ้มลูทั้งหมดท่ีเป็น
ขอ้มลูการบนัทึกเวลา  
ตั้งค่าฐานขอ้มลู คือ การเปล่ียนต าแน่งฐานขอ้มลูท่ีตอ้งการระบุ 

เม่ือท าการตั้งค่าต่างๆเรียบร้อยแลว้ คลิกปุ่ม  เร่ิมดาวร์โหลดอตัโินมตั ิไดเ้ลย 
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14.เมนู ช่วยเหลอื 
 

14.1 การช่วยเหลอื HIP Time 2011  
คือ เมนูการบนัทึกเวลา เป็น คู่มือการใชง้านของโปรแกรม HIP TIME 2011 โดยการเลือกเมนูดงัน้ี 

 
 

แลว้จะปรากฏหนา้ต่างดงัน้ี คู่มือการใชง้านของเคร่ืองบนัทึกเวลา ท่ีติดไปกบัตวัโปรแกรมเองซ่ึงเป็นอีก
ทางเลือกในการศึกษาวิธีการใชง้านไดง่้าย 

 
 
 

14.2  เกีย่วกบัโปรกรม  
คือ ขอ้มลูเก่ียวกบัผูผ้ลิตซอฟแวร์ และขอ้มลูเก่ียวกบัเวอร์ชัน่ของตวัซอฟแวร์ 
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แลว้จะปรากฏหนา้ต่างเวอร์ชัน่ของ ซอฟแวร์ 
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ภาคผนวก 
 

1.  การตั้งค่าเพือ่ให้โปรแกรมของ HIP สามารถแสดงภาษาไทย และใช้งานได้ ส าหรับ Windows 

XP 

1.1 ไปท่ี “Start  Setting Control Panel”  

 

 

 

 

1 

2 3 
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1.2 คลิกท่ี “Date,Time,Language and Regional Option” 

 

1.3 คลิกท่ี “Regional and Language Option” 

 

 

 

 

1 

1 
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1.4 ท่ีจุดท่ี 1 ใหเ้ลือกเป็น “Thai” และจุดท่ี 2 ใหเ้ลือกเป็น “Thailand” จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม   

 

1.5 คลิกท่ี “Date” ท่ีจุดท่ี 1 ใหเ้ลือกเป็น “คริตส์ศกัราช” และท่ีจุดท่ี 2 ใหเ้ลือกเป็น “dd/MM/yyyy” 

จากนั้นคลิกท่ี ปุ่ม “Apply” และคลิกปุ่ม “OK” 

 

 

 

1 

2 

2 

3 

5 4 

1 
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1.6 คลิกท่ีแถบ  

1.7 คลิกเคร่ืองหมาย “ถกู” ท่ี    จากนั้น คลิกท่ีแถบ 

 

 

1.8 เลือกท่ีจุดท่ี 1 ใหเ้ลือกเป็น “Thai” จากนั้นคลิกท่ี ปุ่ม “Apply” และคลิกปุ่ม “OK”  

                                   
 

1 

2 3 

1 

2 
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2.  การตั้งค่าเพือ่ให้โปรแกรมของ HIP สามารถแสดงภาษาไทย และใช้งานได้ ส าหรับ Windows 7 

2.1 ไปท่ี “Start --> Control Panel” 

 

 

1.2 คลิกท่ี “Clock Language and Region” 

 
 
1.3 คลิกท่ี “Change the date time or number format” 

 

1 

1 

1 

2 
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1.4 คลิกท่ี  
 

1.5 คลิกท่ี “Date” จากนนเลือกท่ี Calendar type เป็น คริสตศ์กัราช จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม “Apply” และคลิก
ปุ่ม “OK” 

 
 

1.6 คลิกท่ี “Location” และเลือก Current Location เป็น “Thailand” จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม “Apply” 

 
 
 
 
 
 
 

2 

1 

2 

1 
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1.7 คลิกท่ี  “Administrative” จากนั้นเลือกท่ี Language for non-Unicode programs เป็น 
“Thai(Thailand)” จากนนคลิกท่ีปุ่ม “Apply” และคลิกปุ่ม “OK” 

 

1 

2 
3 


